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MISIÓN 
 

Tener el control de las unidades que están bajo el resguardo 
del parque vehicular municipal mediante la creación de 
bitácoras diarias de cada unidad. 
 
 
 
 

VISIÓN 
 
Brindar un servicio eficiente y comprometido para el buen 
estado y funcionamiento de los vehículos que opera el personal 
autorizado del H. Ayuntamiento municipal de Pungarabato. 
 
 
 
 
 
 
 
 

OBJETIVO 
 
Mantener el parque vehicular en óptimas condiciones de 
operatividad y de imagen para brindar el mejor servicio posible 
al municipio. 
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Realizar una supervisión de todas las unidades del parque 
vehicular para programar servicios preventivos y servicios 
correctivos de acuerdo con el uso de las unidades del 
municipio, área y unidad. 
 
Realizar servicios preventivos a todas las unidades del parque 
vehicular cada 3 meses o cada 5 000 Km. (lo que ocurra 
primero). 
 
 

Unidad 
   N° de 
   serie 

Área responsable 
Fecha de 

último servicio 
    KM 

Fecha de próximo 
servicio 

Observaciones 
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Supervisar que se hagan los diagnósticos correctos para evitar 

gastos innecesarios en refacciones y autopartes. Supervisar 

que se haga las reparaciones de calidad en el menor tiempo 

posible y con el menor costo posible. 

 

Unidad 
N° de 

serie 
Diagnostico Material 

Cantidad de 

refracciones 

Costo 

unitario 
Total 

       

       

       

       

Responsable 

de reparación: 
 

Costo 

Total: 
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Supervisar y verificar que a las unidades se les ponga el 
material y refacciones solicitadas por el personal a cargo de la 
reparación. Llevar un control de insumos y materiales. 
 
 
 

N° de 
serie 

Unidad 
Departamento 

asignado 

  Insumo y/o 
material 

requerido 

Nombre del 
técnico 

Fecha 

      

      

      

      

      

 
 
 

Cd. Altamirano, Guerrero; a 1 de octubre de 2021. 


